[bookmark: _GoBack]附件2                 各應變行動內容
	應變項目
	應變行動內容
	應變人員

	確認火災訊號
	通報班班長(5號人員)發現火警受信總機發報動作，前往火警受信總機位置查看發現2樓有火災信號後，立即指派滅火班班長(2號人員)前往2樓確認現場
	通報班班長(5號人員)
滅火班班長(2號人員)

	確認現場
	1、 滅火班班長(2號人員)接獲通報班班長(5號人員)指示後立即攜帶滅火器前往現場確認起火地點，並逐一開門查看，滅火班班長(2號人員)在2樓西側225號房間，發現濃煙，先於中間走廊大叫2聲「失火了」「失火了」，並以無線電對講機回報通報班班長(5號人員)2樓西側225號房間發生火災並立即將225號房間內住民移出起火房間，俟起火房間內住民全數移出起火房間後以滅火器進行滅火。
	滅火班班長(2號人員)
通報班班長(5號人員)


	
	2、 通報班班長(5號人員)接獲滅火班班長(2號人員)以無線電對講機回報2樓西側225號房間後，立即通報自衛消防編組啟動，全數人員至2樓護理站找值班主管報到並請求任務指示。
	自衛消編組成員(1至14號)

	火災通報-通報消防機關
	通報班班長(5號人員)通報自衛消防編組啟動後應立即通報近鄰協助單位、119等相關人員。

近鄰協助單位通報
通報者：○○○(近鄰協助單位)你好
通報者：我們這裡是○○○○○(場所名稱)
通報者：現在我們這裡2樓發生火災，請協助人員至我們這裡2樓向值班主管並請求任務指示

119通報
通報者:打119
通報者:「我們這裡○○○(場所名稱)發生火災」
通報者:「○市○路○段○號○場所或建築物」
通報者:「○層建築，在○樓燃燒，目前○樓有煙跟火焰」
通報者:「有人受困，受困在○」
通報者：我的姓名是王○○
通報者：我的聯絡電話是0920-○○○-○○○

相關人員通報:
院長:0966-○○○-○○○ 
副院長:0922-○○○-○○○ 
防火管理人:0918-○○○-○○○

通報者：○○○(相關人員姓名或職稱)，○○○○○(場所名稱)2樓發生火災請趕快返回。

	通報班班長(5號人員)


	火災通報-內部通報
	通報班班長(5號人員)通報相關單位及人員後應對內進行廣播

緊急廣播稿(確認後廣播)
先就起火層、其直下層及直上2層進行廣播，其內容參考如下：
「大家注意！大家注意！現在2樓225號房間發生火災，正在進行滅火作業中，請依照相關人員之引導進行避難疏散，並切記不可搭乘電梯，避難時請將各居室出入口門關閉」(反覆播放2次以上)。
上述樓層廣播完畢後，其他樓層亦應進行廣播，其內容參考如下：「大家注意！大家注意！現在2樓225號房間發生火災，正在進行滅火作業中，請依照相關人員之引導進行避難疏散，並確記不可搭乘電梯，避難時請將各居室出入口門關閉」(反覆播放2次以上)。
	通報班班長(5號人員)


	初期滅火
	1、滅火班3號及4號人員聽到通報班班長(5號人員)啟動自衛消防編組後，立即前往2樓向值班主管報到，並請求任務指示，前往2樓225號起火房間協助滅火(如起火房間內住民尚未完全疏散，應先協助將起火房間內住民疏散後再使用室內消防栓滅火)，取用鄰近室內消防栓進行滅火任務。
2、滅火班班長(2號人員)以無線電對講機向值班主管回報初期滅火失敗後，協助將起火區劃內住民水平疏散至鄰接區劃，並查看起火區劃內各房間是否有住民，並標示人員已淨空確認牌。
	滅火班班長(2號人員)
滅火班成員(3號人員)
滅火班成員(4號人員)


	形成區劃及安全防護
	1. 安全防護班班長(9號人員)、安全防護班10號及11號人員聽到通報班班長(5號人員)啟動自衛消防編組後，立即前往2樓向值班主管報到，並請求任務指示，由安全防護班班長(9號人員)、安全防護班1號前往空調控制盤關閉空調，避免濃煙流竄，後至起火層確認起火區劃、鄰接區劃及垂直鄰接區劃防火門是否完全關閉。
2. 安全防護班11號人員立即將電梯停於1樓大廳，並停止電梯運轉，並於1樓實施安全防護動作，防止人員搭乘電梯，消防隊抵達大門口時引導消防人員利用最近的樓梯進入起火樓層。
	安全防護班班長(9號人員)
安全防護班10號人員
安全防護班11號人員
(無安全防護班時僅執行形成區劃部分)

	避難引導
	避難引導班班長(6號人員)、避難引導班7號及8號人員聽到通報班班長(5號人員)啟動自衛消防編組後，立即前往2樓向值班主管報到，並請求任務指示
1. 第一步前往2樓起火區劃將起火區劃內住民水平疏散至鄰接區劃，俟起火區劃內全數住民疏散至鄰接區劃後，查看起火區劃內各房間是否還有住民，並標示人員已淨空確認牌及關閉起火區劃與鄰接區劃相鄰的防火門
2. 第二步將鄰接區劃內全數住民疏散至其他防火區劃後，查看鄰接區劃內各房間是否還有住民，並標示人員已淨空確認牌及關閉鄰接區劃與其他防火區劃相鄰的防火門。
3. 第三步避難引導班班長(6號人員)、避難引導班1號前往起火樓層直上2層及直下1層，將垂直鄰接區劃內住民水平疏散至其他防火區劃後，查看垂直鄰接區劃內各房間是否還有住民，並標示人員已淨空確認牌及關閉垂直鄰接區劃與其他防火區劃相鄰的防火門。
4. 最後由避難引導班班長(6號人員)向值班主管回報總共疏散住民○名。

	避難引導班班長(6號人員)
避難引導班7號人員
避難引導班8號人員

	緊急救護

	救護班班長(12號人員)、救護班13號及14號人員聽到通報班班長(5號人員)啟動自衛消防編組後，立即攜帶簡易救護箱、AED前往2樓向值班主管報到，並請求任務指示，先協助避難引導班疏散起火區劃、鄰接區劃內住民後，最後於其他防火區劃內照護住民。
	救護班班長(12號人員)
救護班13號人員
救護班14號人員
(有緊急救護班時才執行本項)

	向抵達後的消防機關提供訊息
	1. 安全防護班11號人員從大門口引導消防人員利用最近的樓梯進入起火樓層，另引導消防人員與值班主管(1號人員)交接。
2. 值班主管向抵達消防人員報告初期滅火失敗，起火場所之火勢、有無人員受困及人員避難情形，與有無危險物品，並提供2樓緊急逃生方向平面圖及住民資料給消防人員，現場移轉由消防隊接手協助繼續滅火任務。
	值班主管(1號人員)
安全防護班11號人員


註:本表應依場所編組人數及實際狀況及需求予以修正
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